臺南市新化區正新國民小學

103學年度第2學期期末校務會議紀錄
一、時間：104年6月30日（星期二）上午7時50分
二、地點：本校1樓會議室
三、主席：嚴校長詠智                           記錄：林筠蓁
四、參加人員：如出列席簽到名單
五、主席致詞：略。
六、業務報告： 

（一）教務處
1、賢璁主任：
（1）感謝各位老師這學期的班級經營，協助校務推動順利。
（2）暑假行事曆，請大家自行參閱。
 eq \o\ac(○,1)8/7返校日。
 eq \o\ac(○,2)8/27第2次返校日。
 eq \o\ac(○,3)8/31開學。

（3）圖書館於暑假第1週、最後1週不開放；其餘各週於每週二、週五9:00-12:00開放。
（4）學生辦理學生卡，日後若遺失，由家長自行上「一卡通」申請，學生不交或不申請都可以，沒有強制規定。

2、課發組雅鈴組長：

（1）感謝請各學年對課程計畫的規劃與協助配合。
（2）104學年度各學年主任名單：1年級：王麗華老師、2年級：鄭雅勻老師、3年級：葉雅惠老師、4年級：陳珠萍老師、5年級：鄭素君老師、6年級：許保祥老師。
（二）學務處：
1、益弘主任：
（1）感謝各位老師、本處行政同仁及各項團隊指導同仁的通力合作，使我們這一學年各項評鑑、活動都能順利圓滿地完成。

（2）暑假期間請鼓勵學生適時安排參加活動，並請提醒注意安全。
（3）暑假期間開設羽球、網球等育樂營，請提醒有報名的學生準時參加。

（4）今天是放暑假前最後一天上課日，請各班加強環境打掃工作，並請留意資源回收時間。
2、衛生組薇玲組長：

（1）感謝各位老師這一學年在各項健康促進、環境衛生清潔等工作的協助與支持。

（2）今天9:00是本學期最後一次資源回收，請大家協助督導學生加強環境打掃工作。
3、訓育組泰林組長：

（1）感謝各位老師這一學年在導護站崗工作的配合與協助。

（2）8/7及8/27等2次返校日的導護工作，請黃妙珠老師、鄭雅惠老師、葉雅惠老師及謝郁敏老師協助執行。

4、體育組文雄組長：

（1）暑假期間鼓勵學生參加活動，並請提醒注意水域安全。
（2）社團活動感謝各班導師一整學年的協助與配合。

5、健康中心玉鈴護理師：
（1）感謝各班導師在學生傷病的第一線協助處理。
（2）請各班導師於今天繳回：含氟漱口水登記紀錄表、潔牙紀錄表、病假登記表以及班級醫藥箱。

6、午餐執秘青津教師：

各班餐車修繕預定安排於暑假期間進行。
（三）總務處鴻斌主任：
（1）感謝本校同仁這一學年的辛苦協助。
（2）下學年教室配置圖預定於7月初公布。
（3）請各班導師於放假前，將教室的垃圾請整理乾淨，並拔除電器插座，以達節能省碳之效。

（4）教室鑰匙請於休業式結束後，統一繳回本處嵩慧小姐整理。
（5）暑假期間預定進行：幼兒園廁所改善工程。
（6）請同仁進出地下停車場時，記得關閉車門。
（四）輔導處福春主任：
1、感謝資源班老師及輔導教師等的協助，讓輔導室相關業務得以順利推行。
2、部分學生的輔導紀錄尚未填報，請各班導師儘速上網填報，請務必在換班前完成。
3、7/1辦理外配子女教育活動。
4、8/29辦理小一新生訓練教育課程。
（五）人事室惠美主任：

1、教職員之兼職，請確實依公務員服務法、教育人員任用條例及公立各級學校專任教師兼職處理原則等相關規定辦理，如有未合法兼職務請於本(104)年6月底前完成解任登記。
2、依「臺南市立高級中等以下學校未兼行政職務教師寒暑假期間返校活動事項及日數執行規定」第3點規定，教師返校服務、研究與進修等活動之實施（含教學準備日），如無法配合參與時，應依規定辦理請假手續；未依規定辦理請假手續者，依教師請假規則第十五條規定辦理（曠職或曠課者，應扣除其曠職或曠課日數之薪給）。
3、請本校教職員注意公務人員赴大陸地區相關規定，以維護自身權益，另公務人員赴大陸地區違規違常案例彙整表已刊登於本校公佈欄，請自行參閱。
4、教職員工利用暑假期間出國者，請洽人事室辦理出國報備手續。
5、為維護辦公紀律及提升行政效率，暑假期間，請行政人員確實遵守辦公秩序及差勤紀律（出勤時間上午8：00-12：00、下午12：00-16：00），請假應落實職務代理機制，學校應調配三分之一以上人力留守。
6、教師請假卡，務請放回簽到處，俾利辦理103學年度勤惰統計事宜。
7、暑假期間請注意人身安全，並祝暑假愉快。
（六）幼兒園憓嘉主任：

1、感謝四、五年級學生協助打掃幼兒園環境。

2、今天安排幼兒園成果發表會，歡迎大家共襄盛舉，來幫小朋友加油鼓勵
七、提案討論：
案由：有關本校課程領域和教育議題是否固定，以及採行2年或3年為一計算週期乙案，提請討論。
提案人：教務處賢璁主任
決   議：課程領域和教育議題採固定方式進行，以2年為一計算週期。

八、主席結語：
（一）新學年部分外校有主任職務出缺，本校已通過儲備主任資格的同仁若有興趣，可來與我洽詢。

（二）本校午餐收費金額已於本學期家長委員會期末會議通過，將於下學年度開始，由每月620元調整為每月700元。
（三）期勉大家利用暑假期間充電，拓展視野；感謝教務處、學務處、總務處、輔導處、會計室、人事室等各處室行政同仁及各位老師，大家辛苦了。
十、散會：上午8時30分。
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