 台南市正新國小班親會記錄格式
壹、會議時間：103  年9  月19  日   時
貳、會議地點：  年  班     教室

參、主    席：         記錄： 
肆、出席人員：
伍、主席報告：
    (主席自我介紹、介紹出席家長或出席家長自我介紹…..)     
陸、導師報告

 (導師自我介紹、學校重要行事、班級經營理念、成績計算、請家長協助事項…等)
柒、討論事項
   (組織班親會幹部、校外教學、運動會. ……..)
捌、意見交流
玖、主席結論
拾、散會(珍重再見！)
