臺南市新化區正新國民小學教職員工

○○○年度員工文康活動實施計畫暨請示單
	一、種類：員工文康活動

	二、時間：   年   月 日(星期  )起至  年  月  日

　　(星期 )止共   天

	三、地點： 

	四、行程：



	五、參加人員：

　　編制人員    人

　　眷　　屬    人

　　其　　他    人　


	以上合計  人（如附參加人員名冊）。

其中合於申請補助者    人。

（※本年度已參加者，不予補助；眷屬、退休人員自費參加）。

	六、交通工具： 

	七、平安保險投保情形：
（※辦理戶外性質活動，如須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員旅遊平安保險。）

	八、經費來源及收支情形：

（地方教育發展基金體育活動費項下支應）

	九、管理人員：      　　領隊：    

	十、其他：

	備註：

一、實施計畫依據臺南市政府各機關學校員工文康活動實　　　　

　　施計畫

二、實施計畫原則於活動前一週簽奉核准後辦理，實施計　

　　畫變更以一次為限

三、本活動辦理時間以利用休閒及例假日為原則。




經辦人：　     　單位主管：               總務處：

（或教務處）       
人事室：　　　　 會計室：         　　　　校  長：

臺南市新化區正新國民小學教職員工

○○○年度員工文康活動參加人員及核銷名冊

	單  位
	職  稱
	姓  名
	簽  章
	備  註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


